HEEBENE
NAJK BOERENNATUUR

Het Nederlands Agrarisch Jongeren Kontakt {NAJK) en BoerenNatuur zijn twee organisaties die
zich met hart en ziel inzetten voor de belangen van de (jonge) boeren van Nederland en het
bevorderen van biodiversiteit op het boerenland. We delen als organisaties niet alleen onze kennis
en expertise, maar hebben ook een gezamenlijk secretariaat in hartje Utrecht.

Momenteel zijn wij op zoek naar een enthousiaste:

Secretariaatsmedewerker (24 — 32 uur)

Als secretarinatsmedewerker ben jij het eerste aanspreekpunt voor NAJK en BoeranNatuur. Jij
zorgt ervoor dat alles op rolletjes loopt en ondersteunt beide organisaties in hun dagelijkse
werkzaamheden,

Jouw werkzaamheden bestaan onder andere uit:

Het beantwoorden van telefoontjes en e-mails en doorverwijzen indien nodig
Het agendabeheer en plannen van afspraken

Het organiseren van evenementen en hijeenkomsten

Het ondersteunen van de directie en bestuursleden in hun werkzaamheden

We zijn op zoek naar een collega die:

e Alenige ervaring heeft in een soortgelijke functie

e Kennis heeft van de Nederlandse taal, zowel in woord als geschrift

e (Goed kan plannen en organiseren en daarbij het overzicht houdt

e Handig is met MS-office en goed met google om kan gaan

e Affiniteit heeft met de agrarische sector enfof agrarisch natuurbeheer

Wij bieden:

e Een uitdagende en afwisselende functis in gen flexibel en gezellig team

e Een werkplek met uitzicht op de Utrechtse grachten {maar ock de mogelijkheid om deels
vanuit huis te werken)

e Een marktconform salaris volgens de CAQ sociaal werk en goede secundaire
arbeidsvoorwaarden

e Mogelijkheden voor persoonlijke groei en ontwikkeling.

Enthousiast geworden?

Herken jij jezelf in bovenstaand profiel en heb je zin am gen belangrijke bijdrage te leveren aan de
toekomst van de jonge boeren &n biodiversiteit? Dan zien wij jouw sollicitatie graag tegemoet.
Stuur je CV en motivatiebrief naar scllicitaties@najk.nl en wie weet word jij cnze nieuwe
medewerker secretariaat.

Meer informatie:
Voor meer infermatie kunt je contact cpnemen met Eke Folkerts, via efolkerts@najk.nl of 06-
42404410,

Meer informatie over NAJK: www.najk.nl
Meer informatie over het BoerenNatuur: www.boerennatuur.nl

Acquisitie n.a.v. deze advertentie wordt niet op prijs gesteld.



